Workshop Nr.2

PB-Support.de

Rechnungen schreiben
mit XT-Commerce

1. Einloggen ins Backend als Administrator.
Loggen Sie sich ins Backend mit ihrer E-Mail Adresse und dem Administratorenpasswort, das

Sie bei der Installation erhalten haben ein.

2. Bestellungen ansehen.
Klicken Sie oben links auf ,,Bestellungen®.
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Hier sehen Sie die eingegangenen Bestellungen:

Zur Zeit ist nur eine Bestellung eingegangen und diese ist sofort ,Selektiert, also fur eine
Bearbeitung aktiv. Sie erkennen ,Selektierte” Bestellungen an dem kleinen griinen Pfeil unter
dem Reiter ,, Aktion“. Bei mehreren Bestellungen missen Sie zunachst eine Bestellung

selektieren.
Klicken Sie nun auf ,,Bearbeiten” und Sie gelangen zu dieser Seite:



commerc

wden

den
dengruppen
tellungen

ikelkatalog

zgarien f Artikel
ibut Verwaltung
<elmerkrmale
stellar
selbewertungen
derangebote

jule

lungsoptionen
sandart
ammenfassung
Module

tistiken

uchte Artikel
<aufte Artikel
dan-
tellstatistik
zatzstatistik
apagnen Report

P

web b costrollmg
MDA Shop Monitor
sprogramme

idschraiben

itent Manager
Blacklist

enbank Manager
ner Manager

sar Info

<ist Online
yorfExport

d / Steuer

achen

arungen
dezlinder
Jerzonen
derklassen
dersitze

ifiguration

n Shop

urnurm Werte
simmurm W erte
Cpticnen

den Details

sand Optionen

+el Listen Optionen
erverwaltungs
ahen

ging Cptionen

he Cptionen

il Optionen

mload Optionen

1 Kormpression
sions
a-Tags/Suchrmaschinen
atzmodule

1D

2 Partner
h-Sptionen
tellstatus

erstatus
sackungseinheit
apagnen
sz-Marketing SGruppen

H'i—:! % F O g
WS A
L= 4 P
Support Site Shop Logout Credits

%ﬁ Bestellungen Nr : 4 - 2008-07-02 13:23:55
xT Customers
| Zuriick | | Bearbaitan |
Kunde: PBE-Support Versandadresse: PE-Support Rechnungsadresse: PE-Support
PB- Support PRB- Support PB- Suppart
Musterstrasse Musterstrasse Musterstrasse
123456 123456 123456
Musterhausen Musterhausen Musterhausen
Germany Germany GErmany
Memos: O
{anzeigen/Schreiben)
Telefon: 0123456789
email office@pb-support. de
Adresse:
UstiD:
Bestell
i 127.0.0.1
Sprache: german
Zahlungsweise: cod
Artikel Artikel-Nr. Preis (exkl.) M St Preis (inkl.) Total
1x 12345 123,00 EUR 0% 123.00 EUR 1232.00 EUR
Zwischensumme: 123,00 EUR
Deutsche Post (Wersand nach DE: (1 = 4 kgl &,70 EUR
Summe: 129,70 EUR
~ - |
hinzugefiigt am: ! Kunde benachrichtigt | Status | Kommentar
I 1 1 {
02,07.2008 13125355 o offen
Kommentar

Status: | Offen vi

Kunde benachrichtigen: ¥ Kommentare mitsen

Aktualisieren

v

en:

| Lieferschein | | Lésche Kk Infao |

| Zurick |

E-Caormrmerce Engine Copyright @ 2006 xtiCommerce
xtiCommmerce provides no warranty and is redistributable under the GMU General Public License

Powerad by xt:Commerce



Stellen Sie hier ein, ob die Rechnung bereits bearbeitet ist ,,Status Offen/ In Bearbeitung
/Versendet)”, ob der Kunde per E-Mail benachrichtigt werden soll und ob ein Kommentar
mitgesendet werden soll. Klicken Sie anschliessend auf ,,Rechnung* und Sie gelangen zu dieser
Seite:

3. Rechnung drucken.
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Waéhlen Sie gegenenfalls Ihren Drucker aus und starten Sie mit,,Ok“ den Druck.



4. Ende des Workshops

Weitere Workshops zum Thema E-Commerce und Website finden Sie unter:
http://www.pb-support.de
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